REGULAMIN
ORGANIZACJI WYCIECZEK
W BURSIE MIEJSKIEJ

W CZESTOCHOWIE



ZASADY OGOLNE
§1

1. Wycieczki i inne formy turystyki sg integralng formg dziatalnosci wychowawczej Bursy
Miejskiej.

2. Organizowanie przez Burse wycieczek i innych form turystyki ma na celu:

- poznawanie kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkow kultury i historii;

- poszerzanie wiedzy z réznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego i kulturalnego;

- wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania;

- upowszechnianie wsérod mtodziezy zasad ochrony srodowiska naturalnego oraz umiejetnosci
korzystania z zasobow przyrody;

- podnoszenie sprawnosci fizycznej,

- upowszechnianie zdrowego stylu zycia i aktywno$ci fizycznej oraz podnoszenie sprawnosci
fizycznej;

- przeciwdziatanie zachowaniom ryzykownym w szczegolnosci w ramach profilaktyki
uniwersalnej;

- poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w r6znych sytuacjach.

3. Krajoznawstwo i turystyka organizowana jest w ramach zaj¢¢ wychowawczych.

4. Organizacj¢ 1 program wycieczek dostosowuje si¢ do wieku, zainteresowan 1 potrzeb
wychowankow, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej.

5. Dla wychowankoéw powinny by¢ organizowane przede wszystkim wycieczki krajoznawczo -
turystyczne po terenie najblizszej okolicy, macierzystego wojewodztwa i regionu geograficzno -
turystycznego.

6. W wycieczkach turystyczno-krajoznawczych nie moga bra¢ udzialu wychowankowie,
w stosunku, do ktorych istniejg przeciwwskazania lekarskie.

7. Wychowankowie niepetnosprawni, o ile nie ma przeciwwskazan zdrowotnych, moga bra¢ udziat
w wycieczkach, a organizatorzy tych wycieczek powinni zapewni¢ im warunki odpowiednie
do specyficznych potrzeb wynikajacych z rodzaju i stopnia niepelnosprawnosci.

8. Wycieczke przygotowuje si¢ pod wzglegdem programowym i organizacyjnym, a nastgpnie
informuje si¢ wychowankéw o podjetych ustaleniach, a w szczegolnosci 0:

- celu,

- trasie,

- harmonogramie,

- regulaminie.

9. Udziat wychowankow w wycieczkach poza siedzibg Bursy wymaga pisemnej zgody rodzicow.
10. Karta wycieczki powinna zawierac:

- cel 1 zalozenia programowe,

- trasg,

- dane: termin, liczba dni, liczba uczestnikow, nazwisko i1 imi¢ kierownika i opiekunow, wskazany
srodek lokomocji oraz nr telefonu kontaktowego.

11. Karte wycieczki zatwierdza dyrektor Bursy.

12. Wzér karty wycieczki stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

13. Za nieprzestrzeganie przez uczniow regulaminu wycieczek organizowanych przez Burse
i wynikajace z tego szkody materialne odpowiedzialnos¢ finansowa ponoszg rodzice.

RODZAJE WYCIECZEK

§2

1. Organizowanie krajoznawstwa i turystyki odbywa si¢ w nastgpujacych formach:



a) wycieczki krajoznawczo-turystyczne, w ktorych udzial nie wymaga od uczestnikow
przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci specjalistycznych,
b) Uchylony.

KIEROWNIK WYCIECZKI

§3

1. Dyrektor Bursy wyznacza kierownika wycieczki sposréd nauczycieli Bursy o kwalifikacjach
odpowiednich do realizacji okreslonych form krajoznawstwa i turystyki.
2. Kierownikiem wycieczki moze by¢ jedynie wyznaczony przez dyrektora Bursy Miejskiej
pracownik pedagogiczny BM.
3. Kierownik wycieczki w szczegolnosci:
a) opracowuje program i harmonogram wycieczKki;
b) opracowuje regulamin i zapoznaje z nim wszystkich uczestnikow;
C) zapewnia warunki do pelnej realizacji programu i regulaminu wycieczki oraz sprawuje
nadzor w tym zakresie;
d) zapoznaje uczestnikbw z zasadami bezpieczefstwa oraz zapewnia warunki
0 ich przestrzegania,
e) okresla zadania opiekuna w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki
i bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki;
f) nadzoruje zaopatrzenie uczestnikow w sprawny sprzet i ekwipunek oraz apteczke pierwsze;j
pomocy;
g) organizuje transport, wyzywienie i noclegi dla uczestnikow;
h) dokonuje podziatu zadan wsrdd uczestnikow;
i) dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki,
j) dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej zakonczeniu.
4. Dyrektor Bursy Miejskiej moze wyrazi¢ zgode na taczenie funkcji kierownika wycieczki
I opiekuna.

OPIEKUNOWIE WYCIECZKI

§4

1. Opiekunem wycieczki moze by¢ nauczyciel albo, po uzyskaniu zgody dyrektora szkoty, inna
petnoletnia osoba.
2. Opiekun wycieczki niebedacy pracownikiem pedagogicznym Bursy Miejskiej obowigzany jest
przedstawi¢ dyrektorowi BM zaswiadczenie o ukonczeniu kursu na opiekuna wycieczek szkolnych
oraz aktualng informacj¢ z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci. Informacja ta zachowuje
waznos$¢ przez okres 12 miesiecy od dnia jej wydania.
3. Opiekun w szczegodlnosci:

a) sprawuje opieke nad powierzonymi mu wychowankami;

b) wspotdziata z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu wycieczki;

€) sprawuje nadzor nad przestrzeganiem regulaminu przez wychowankow, ze szczegdlnym

uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa;

d) nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych wychowankom,;

e) wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika.
4. Opiekunowie potwierdzaja wlasnorecznym podpisem na karcie wycieczki przyjecie
odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo powierzonych im wychowankow.



FINANSOWANIE WYCIECZEK

§5

1. Plan finansowy musi okre$la¢ ogdlny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika wycieczki
oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe.

2. Wycieczki finansowane moga by¢ ze sktadek uczestnikéw, srodkéw finansowych Bursy
lub innych zrodet.

3. Rodzice wychowankow bioragcych udzial w wycieczce, na ktorg uzyskali oni ich zgodg,
zobowigzani sg do pokrycia zwigzanych z nig kosztow, chyba, ze udzial w wycieczce moze by¢
sfinansowany z innych zrodet.

4. Rodzice, ktorzy zadeklarowali udzial swego dziecka w wycieczce, a nastepnie deklaracje
te wycofali, zobowigzani sg do pokrycia strat, jakie powstaly z tego tytutu.

5. Kierownik wycieczki oraz opiekunowie nie powinni ponosi¢ kosztow udziatu w wycieczce.

6. Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowigzan finansowych
z nig zwigzanych. O wszelkich opdznieniach nalezy niezwlocznie informowa¢ dyrektora Bursy.

7. Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik, okreslajac sposob zagospodarowania nadwyzki,
wzglednie uzupehienia niedoboru finansowego.

8. Dowodami finansowymi sg przede wszystkim podpisane przez rodzicow dzieci listy wpflat
oraz rachunki, faktury i bilety wydawane przez uprawnione do danego rodzaju dziatalno$ci
podmioty gospodarcze - w wyjatkowych, uzasadnionych przypadkach moga to by¢ oswiadczenia
o poniesionym wydatku podpisane przez kierownika wycieczki oraz wszystkich opiekundw,
jednak wydatki tego typu nie mogg przekroczy¢ 20 % kosztow wycieczki.

UDZIELANIE ZGODY NA PRZEPROWADZENIE WYCIECZKI

§6

1. Zgody na przeprowadzenie wycieczki udziela dyrektor Bursy lub upowazniona
przez niego osoba.

2. Doktadny termin (datg¢ i1 godzing) wycieczki nalezy zglosi¢ dyrektorowi Bursy, a nastgpnie
odnotowac fakt przeprowadzenia wycieczki w dzienniku zaje¢ wychowawczo - opiekunczych.

DOKUMENTACJA WYCIECZKI

§7

. Karta wycieczki.

. Program wycieczki z harmonogramem.

. Dwa egzemplarze listy uczestnikow.

. Pisemna zgoda rodzicow/prawnych opiekundéw na udziat dziecka w wycieczce.

. Informacja o wycieczce dla rodzicow/prawnych opiekunéw wychowankow.

. Regulamin zachowania si¢ wychowankéw podczas wycieczki.

7. Dowod ubezpieczenia wszystkich uczestnikow wycieczki od nastgpstw nieszczesliwych
wypadkoéw (w przypadku dodatkowego ubezpieczenia).

8. Preliminarz finansowy wycieczki, przewidujacy koszty realizacji programu oraz rozliczenie
finansowe wycieczki po jej zakonczeniu.

9. Dokumentacja wycieczki, o ktorej mowa w punktach 1 - 6 winna by¢ zlozona w terminie
minimum 3 dni przed jej rozpoczgciem do zatwierdzenia.

10. Rozliczenie wycieczki sklada si¢ w terminie 2 tygodni od dnia jej zakonczenia u dyrektora
Bursy.
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ZASADY ORGANIZACII WYCIECZEK

§8

1. Dla zapewnienia uczestnikom wycieczek pelnego bezpieczenstwa konieczne jest przydzielenie
opiekunow sposrod nauczycieli oraz rodzicow wedtug nastepujacych zasad:

- jeden opiekun na 10 uczestnikow przy przejazdach kolejowych,

- jeden opiekun na 15 wychowankow, przy wyjsciu lub przy wyjezdzie autobusem
poza miejscowos¢, ktora jest siedzibg Bursy,

- jeden opiekun na 30 wychowankéw przy wyjsciach (wycieczkach) na teren miejscowosci,
ktora jest siedziba Bursy,

- jeden opiekun na 10 oséb na wycieczkach rowerowych.

2. Organizujac wycieczki autokarowe do duzych miast: do teatrow, muzeow, pomnikéw kultury
- nie jest konieczne uwzglednianie wieku uczestnikoéw. Istotna jest natomiast relacja pomiedzy
poziomem umystowym, inteligencjg ucznia a tematem do realizacji podczas wycieczki.

3. W wycieczkach rowerowych mogg bra¢ udzial wychowankowie, ktorzy ukonczyli 16 lat
1 posiadajg karte rowerowa. Dlugo$¢ trasy do 50 km dziennie. Z tytu i przodu bezwzglednie jada
osoby doroste. Odleglo$¢ od roweru do roweru nie powinna przekracza¢ 5 m. Przerwa miedzy
grupami co najmniej 150 m. Oznaczenia: z przodu biata choragiewka, z tylu wysuniety lizak
zamontowany przy siodetku rowerowym.

4. Miejscem zbiorki wychowankoéw rozpoczynajacej i konczacej wycieczke jest hol Bursy,
skad wychowankowie udajg si¢ do swoich pokoi.

5. Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy pouczy¢ jej uczestnikow o zasadach bezpieczenstwa
i sposobie zachowania si¢ w razie nieszczesliwego wypadku.

6. Opiekunowie powinni sprawdzaé stan liczbowy uczestnikow przed wyruszeniem z kazdego
miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdow oraz po przybyciu do punktu docelowego.

7. Udziat wychowankéw w wycieczce wymaga pisemnej zgody rodzicow albo opiekunow
prawnych, ktorzy powinni przed jej rozpoczeciem pokry¢ koszty zwigzane z udzialem w niej ich
dziecka.

8. Wycieczka moze by¢ odwotana z powodu braku pisemnej zgody rodzicéw wychowanka.

9. Zabrania si¢ prowadzenia wycieczek podczas burzy, $niezycy, gotoledzi.

10. Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzega¢ zasad bezpiecznego poruszania
si¢ po drogach.

11. W przypadku wycieczki do innego miasta wychowankowie znajg miejsce, harmonogram dnia.
W przypadku zaginigcia wychowanek/-kowie bezwzglednie pozostaje/-ja w miejscu zaginigcia.
Opiekun wycieczki zawiadamia policj¢, dyrektora Bursy, rodzicow.

12. Uczestnicy wycieczek powinni by¢ objeci ubezpieczeniem od nastepstw nieszczesliwych
wypadkow.

POSTANOWIENIA KONCOWE

§9

1. Kierownik wycieczki powinien zaproponowa¢ rodzicom dodatkowe ubezpieczenie
jej uczestnikow oraz poinformowac ich o konsekwencjach braku ubezpieczenia.

2. W razie wypadku uczestnikow wycieczki stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace
postepowania w razie wypadkow w placéwkach publicznych.



ZALACZNIKI
§10

1. Zatacznik nr 1 - Karta wycieczki.

2. Zatacznik nr 2 - Program wycieczki z harmonogramem.

3. Zatacznik nr 3 - Informacja o wycieczce dla rodzicow lub opiekunow prawnych.

4. Zatacznik nr 4 - Zgoda rodzica/opiekuna prawnego na udziat dziecka w wycieczce.

5. Zatacznik nr 5 - Regulamin zachowania si¢ wychowankéw w czasie wycieczki.

6. Zatacznik nr 6 - Lista uczestnikow wycieczki.

7. Zatacznik nr 7 - Preliminarz wycieczki.

8. Zatacznik nr 8 - Rozliczenie wycieczKi.

Zatwierdzono Zarzadzeniem Dyrektora z dnia ...........ccoccveienne



Zakacznik nr 1.
KARTA WYCIECZKI

Cel i zatozenia programowe wycieczKki:

JLIC=] 01T ST RURPRPRTRP
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Liczba uczestnikOw: ........cccooceveiiiiiiiiienieeiene w tym niepetnosprawnych.............cccocevennnne.
Kierownik (Imig 1 NAZWISKO): ..eiiuiieiieiiiiiiieiieeit ettt et e te et eeaeessee st e sbe e be e saeesbeesnne s
LiICZDa OPICKUNOW: ....eiiiiiieiiie ettt ettt e e et e et e e sbb e e et e et e e et b e e et e e e nbe e e nnbeeennes
STOUEK TrANSPOITUL ...v.veeveevececeeeee et s s s s es s es e s st ns s enssnsesseseesees e s et s enasnssnsanes
Nr telefonu kontaktowego W CZasie WYCIECZKI: .......c.ccvevueiieieeieie e

OSWIADCZENIE
Zobowiazuje si¢ do przestrzegania przepisoOw dotyczacych zasad bezpieczenstwa na wycieczkach

dla dzieci i mtodziezy.
Nazwisko 1 imig Podpis

(Nazwiska, imiona opiekunéw wycieczki (imprezy), kierownika wycieczki (imprezy)
oraz ich podpisy)

Zatwierdzam:

(pieczec 1 podpis dyrektora Bursy)



Zalacznik nr 2.

PROGRAM WYCIECZKI
Data i godz. WYJazdUu I POWIOTU ....cuvieieiieieieite sttt bbb
(I To4 o B 1q 1 OSSPSR
IVHIEJSCOWOSCE: ...veeveeieeieeteete ettt ettt ettt bbbt bbb b bbbt R e st e et e bbbt bt et e s e s e
Data, Dhugosé Szczegotowy program Adres miejsca
godzina & Miejscowos¢ EOTOWY PIOg noclegowego
; trasy wycieczki SO
wyjazdu docelowa . i zywieniowego
(w . od wyjazdu .
oraz . i trasa powrotna oraz przystanki
kilometrach) do powrotu LA
powrotu 1 miejsca zywienia
OSWIADCZENIE

Zobowiazuje si¢ do przestrzegania przepisow dotyczacych bezpieczenstwa w czasie wycieczki.

Kierownik wycieczki

Opiekunowie wycieczki

(imiona i nazwiska oraz podpisy)

ZATWIERDZAM




(data i podpis dyrektora Bursy Miejskiej w Czestochowie)
Zalacznik nr 3.
INFORMACJA O WYCIECZCE

DLA RODZICOW LUB OPIEKUNOW PRAWNYCH

Miejsce, data i godzina zbidrki Przy WyJEZUZIE........cccueiuiiiieiieie et
Miejsce, data i przewidywana godziNa POWIOTU ..........ccueiiuerrerieiiesieesieseeseeee e sreeseesseesreeeeseesreeneeas
Adres pobytu i numer telefonu KONtaKIOWEGO ........coiviiiiiiiiieciecccee e
LIS LT3 od =T o4 -SSR

(O] Yo <074 S SSSUPSRTSSPRSIN

Regulamin wycieczki zamieszczony jest na stronie internetowej Bursy Miejskiej.
Wszyscy uczestnicy wycieczki zostali z nim zapoznani i podpisali zobowigzanie
stosowania si¢ do jego zasad.

(data, podpis kierownika wycieczki)



Zalacznik nr 4,

ZGODA RODZICA/OPIEKUNA PRAWNEGO
NA UDZIAL DZIECKA W WYCIECZCE

(telefon)

OSWIADCZENIE
Wyrazam zgode na  udzial SYNA/COTKT i
W WYCIECZCE  TO ooiiiiiiiieieiee ettt , ktora odbedzie
sic w dniu/dniach .........ccccooeiiiiiiii, , godzinach.......................... Oswiadczam,

Ze nie ma przeciwwskazan lekarskich, aby syn/corka uczestniczyt/-a w wycieczce.

Wyrazam / nie wyrazam zgody* na przeprowadzenie wszelkich niezbednych zabiegow w stanach
zagrazajacych zyciu lub zdrowiu mojego dziecka.

Inne istotne informacje, ktore rodzice/opickunowie chcg przekazaé organizatorowi wycieczki

Oswiadczam, iz zapoznatam/-tem si¢ z Regulaminem wycieczki (znajduje si¢ na stronie
internetowej Bursy), co oznacza, iz znane mi sg zasady i przepisy dotyczace uczestnictwa mojego
dziecka w ww. wycieczce.

W przypadku stwierdzenia, ze moje dziecko spozylo alkohol, narkotyki lub inne zabronione
substancje lub stworzy zagrozenie dla zycia i zdrowia wlasnego Iub innych uczestnikow,
zobowigzuje si¢ osobiscie, na wlasny koszt odebra¢ dziecko ze wskazanego przez kierownika
miejsca i w okreslonym czasie. W przypadku braku takich mozliwo$ci, wyrazam zgod¢ na
odwiezienie dziecka do domu na moj koszt przez opiekuna wycieczki. Koszt odwiezienia dziecka
opiekun dokumentuje biletami, paragonami, rachunkami za $rodki transportu, ktore zostaty uzyte
do odwiezienia dziecka.

(data, podpis rodzica/opiekuna prawnego)



Zalacznik nr 5.

REGULAMIN ZACHOWANIA SIE WYCHOWANKOW
W CZASIE WYCIECZKI

UCZESTNIK WYCIECZKI ZOBOWIAZANY JEST DO:

NGO~ wWNE

zlozenia pisemnej zgody rodzicow na wyjazd;

zabrania legitymacji szkolnej, dowodu osobistego lub paszportu;

ubrania si¢ w odziez stosowania do warunkow 1 miejsca wyjazdu,

punktualnego przyjscia na miejsce zbiorki;

przestrzegania zasad bezpieczenstwa w trakcie trwania wycieczki w autokarze i poza nim;
zachowywania si¢ w kulturalny sposob;

stosowania si¢ do wszystkich polecen kierownika wycieczki i opiekunow;

informowania kierownika lub opiekuna o ewentualnych dolegliwosciach i wszystkich
problemach majacych wplyw na bezpieczenstwo wycieczki;

pozostawienie w porzadku wszystkich miejsc przebywania;

. przestrzegania Regulaminu wycieczek;
11.
12.
13.

nieoddalania si¢ od grupy bez zgody kierownika wycieczki lub opiekuna;
zachowania nienarazajacego na niebezpieczenstwo siebie lub innych,
niepalenia papierosow lub niezazywania substancji psychoaktywnych.



Data:

ZOBOWIAZANIE
WYCHOWANKOW - UCZESTNIKOW WYCIECZKI

Zapoznatam/tem si¢ z Regulamin zachowania si¢ wychowankéw podczas wycieczki
i zobowigzuje sie do jego przestrzegania.

NAZWISKO | IMIE WYCHOWANKA

GRUPA

PODPIS WYCHOWANKA

©| | ~|o| o &[] |




Zalacznik nr 6.

LISTA UCZESTNIKOW WYCIECZKI

L.p.

Nazwisko 1 imi¢

wychowanka

Nr placowki
(ulica)

Nr telefonu
wychowanka

Numery
telefondéw do
rodzicow

Podpis
wychowanka

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17,

18.

19.

20.

(data, podpis kierownika wycieczki)




Zatacznik nr 7,

PRELIMINARZ WYCIECZKI

I. Dochody

1. Wptaty uczestnikow: liczba oséb .......... x koszt wycieczKi ................... SR zk.
B 31§ TS o SRS

RAZEM AOCNOAY: ...t sr e sreene s
I1. Wydatki

1. KOSZE WYN@JMU QULOKEAIUS ...ttt
2. KOSZE NOCIBQU: ... bbbttt bbb
3. KOSZE WYZYWICTHIA: ...veeuiiiiiieiiiieiieeieeieesteeteeseteeteeseteeseessseesseessseenseessseeseessseesseessseensseesseens
4. Bilety wstepu:

Q. O TEALIU: .vvveie e

D. dOKINA: .o

C. O MUZEUM: .o

Ao INNE. e

5. Inne wydatki (jakie):

RAZEM WYAALKI: ...eviieieie ettt e et e s be e be e esreesteenneareere e

K0Szt Na JedNego UCZESINIKA: .........ccveiiiiiiiieee ettt reenne s

(data, podpis kierownika wycieczki)

Zatwierdzam:

(pieczgé i1 podpis dyrektora Bursy)



Zalacznik nr 8.

ROZLICZENIE WYCIECZKI

LAY Ao L= 074 = o o R OSSOSO
Zorganizowana W dniu .......c.cccoeeeereneneneneseseenens 0] 747 USRS
I. Dochody

1. Wptaty uczestnikow: liczba 0séb .................. x koszt wycieczKi ......oooveeviiiiieiiie, =
................................... zt.

1. Wydatki

1. Koszt wynajmu autobusu:

4. Bilety wstepu:

R0 [0 (T 1 ) SR
(TR0 [0 TN -
C. dO MUZEUM: v
(o N 0 [
5. Inne wydatki (jakie):



Koszt na jednego uczestnika:

(okresli¢ sposob zagospodarowania kwoty np. zwrot, wspolne wydatki , itp.)

Uczestnicy wycieczki (np. przedstawiciele Mtodziezowej Rady Bursy ), kierownik wycieczki:

(podpisy)

Uwagi o przebiegu wycieczki (np. przebieg realizacji harmonogramu, problemy wychowawcze
itp.)

Rozliczenie przyjat:

(data, podpis dyrektora Bursy Miejskiej)



